Antoniter
Siedlungsgesellschaft mbH

im Ev. Kirchenverband
K&ln und Region

Die Antoniter Siedlungsgesellschaft mbH im Ev. Kirchenverband Koln und Region
sucht zur Verstarkung ihres Teams zum nachstmdglichen Termin in Vollzeit oder
Teilzeit eine/n

Mitarbeiter/in im Immobilienmanagement (m/w/d)

Als Immobilienunternehmen der Evangelischen Kirche in Koln und Region mit rd.
1.750 eigenen Wohnungen und weiteren ca. 1.100 Wohneinheiten in der Verwaltung
fur Dritte fuhlen wir uns der sozialen Aufgabe verpflichtet, breiten Bevolkerungsschich-
ten angemessenen und bezahlbaren Wohnraum zu bieten. Unser Tochterunterneh-
men Grube & Rather GmbH erbringt Dienstleistungen rund um die Immobilie in den
Bereichen Garten- und Baumpflege, Hausmeister-, Handwerker- und Reinigungsser-

vice.

Diese Herausforderungen erwarten Sie:

selbststandige Erstellung der Nebenkostenabrechnungen

Erstellung von Mieterhéhungen fur die freifinanzierten und 6ffentlich geforder-
ten Wohnungen

Kommunikation mit unseren Kunden und Dienstleistern

Kautionsverwaltung

Durchfuhrung des Zahlungsverkehrs im Rahmen des Aufgabengebiets (Mie-
tenbuchhaltung)

allgemeine Verwaltungsaufgaben im Sachgebiet des Immobilienmanagements

lhr Profil:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder entsprechende Weiterbil-
dung, in der Immobilien- und Wohnungswirtschaft

umfassende Kenntnisse vorzugsweise im Bereich der Betriebskostenabrech-
nung

sehr gute Organisations- und Koordinationsfahigkeit, Zuverlassigkeit, Leis-
tungsbereitschaft und Selbststandigkeit

Team- und I6sungsorientierte Arbeitsweise

sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen

Erfahrung mit wohnungswirtschaftlicher Software (Wodis) erwunscht

Wir bieten:

ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet in einem modernen
Wohnungsunternehmen

eine langfristige sichere berufliche Perspektive in unbefristeter Festanstellung
die Zusammenarbeit in einem unkomplizierten und motivierten Team

ein attraktives Arbeitszeitmodell mit der Mdglichkeit zum Mobilen Arbeiten und
beruflichen Fort- und Weiterbildungsmoglichkeiten
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Leistungsgerechte Vergutung nach dem Tarifvertrag der Wohnungswirtschaft
sehr gute Sozialleistungen mit zusatzlicher betrieblicher Altersversorgung
bezuschusste Urban Sports-Mitgliedschaft

Vermdgenswirksame Leistungen

bezuschusstes Deutschlandticket oder Job-Fahrrad

arbeiten in auRergewodhnlichem Ambiente in zentraler Lage Kdlns mit optima-
ler OPNV-Anbindung sowie ergonomisch und modern ausgestatteten Arbeits-
platzen

« Bedarfsweise kann eine preiswerte Mitarbeiterwohnung zur Verfugung gestellt
werden.

Zusatzliche Informationen Uber uns finden Sie unter www.asg.koeln.

Haben Sie Spal} und Freude an einer herausfordernden, vielseitigen Aufgabe?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an folgende E-Mail-Adresse:

stellenbewerbung@asg.koeln.

Fur Vorabinformationen steht Ihnen unser kaufmannischer Geschaftsfuhrer, Herr
Guido Stephan, gern zur Verfugung.

Kontakt:

Guido Stephan (Geschaftsfuhrer)
Antoniter Siedlungsgesellschaft mbH

im Ev. Kirchenverband Kdln und Region
Kartausergasse 11

50678 Kdln

Telefon 0221/ 931211-23
stellenbewerbung@asg.koeln
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